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Данный сборник  составлен на основе материалов семинара по теме: «Организация самостоятельной работы студентов СПО», который содержит официальные документы и рекомендации, позволяющие преподавателям получить исчерпывающую информацию по методике организации всех этапов самостоятельной работы со студентами, раскрывает возможности данной формы работы, ее творческий потенциал в подготовке квалифицированных специалистов.
В сборнике отражен практический опыт преподавателей колледжа по планированию, разработке тематики самостоятельной работы, формам отчетности студента. 
Организаторы семинара: Методический кабинет ГОУ СПО Полиграфического колледжа № 56.

Программа семинара 
Вступительное слово: «Порядок проведения семинара»—Сенокосова Е.Н., зам. директора по УР.

Лекция по теме: «Самостоятельная работа в СПО» — Аргунова Т.Г.,  методист  Московского центра качества  профессионального образования.

Из опыта работы преподавателей колледжа
Выступления:
· «Реферат как форма организации самостоятельной работы студентов» 
Бирюкова И.А., преподаватель русского языка и литературы.
· Планирование и организация самостоятельной работы студентов учебной дисциплины «Композиция и макетирование» в группах СПО по специальности 070602 «Дизайн».
Завалишина Л.А., председатель МК «Дизайн», преподаватель спецдисциплин. 

· «Разработка индивидуальных заданий для самостоятельной работы студентов в группах СПО учебной дисциплины «Технология полиграфического производства»
Тимофеева Е.И. руководитель ТП по УПР, преподаватель спецдисциплин.


О порядке проведения семинара

Организация самостоятельных работ студента в среднем профессиональном образовании играет особую роль, так как данная форма работы способствует формированию личностных и профессиональных качеств, необходимых для реализации своей профессиональной деятельности, углублению знаний, умений и навыков, адаптации в трудовом коллективе на производственной практике на предприятиях.

Проводимый семинар рассчитан на представителей администрации колледжа, руководителей структурных подразделений по УР и УПР, преподавателей и мастеров производственного обучения.

Основное выступление на семинаре подготовлено методистом Московского центра качества  профессионального образования Т.Г. Аргуновой по теме «Самостоятельная работа в СПО». 

Содокладчиками методиста выступают как опытные преподаватели, так и молодые специалисты колледжа, разработавшие методические рекомендации по своим дисциплинам и предлагающие их обсудить. 

Надеемся, что информация, полученная участниками семинара, будет полезна в их дальнейшей работе и даст возможность методически грамотно подойти к планированию, организации и разработке методических рекомендаций самостоятельной работы студентов по своей дисциплине.

О РЕКОМЕНДАЦИЯХ ПО ПЛАНИРОВАНИЮ

И ОРГАНИЗАЦИИ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ СРЕДНЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
В УСЛОВИЯХ ДЕЙСТВИЯ ГОУ СПО
Письмо Минобразования России от 29.12.2000
№ 16-52-138 ин/16-13
Министерствам (ведомствам) Российской Федерации, имеющим образовательные учреждения среднего профессионального образования
 Органам управления образованием субъектов Российской Федерации.
В соответствии с Программой развития среднего профессионального образования на 2000-2005 годы, утвержденной приказом Минобразования России от 01.02.2000 № 305, Управление среднего профессионального образования подготовило и направляет для практического применения «Рекомендации по планированию и организации самостоятельной работы студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования в условиях действия ГОУ СПО».
Рекомендации по планированию и организации 
самостоятельной работы студентов
 (составлены в соответствии с «Рекомендациями по планированию и организации самостоятельной работы студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования

 в условиях действия ГОУ СПО»)
1. Общие положения
1.1.  Согласно Типовому положению об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 3 марта 2001 № 160, самостоятельная работа является одним из видов учебных занятий студентов.

1.2.  Самостоятельная работа студентов (далее самостоятельная работа) проводится с целью:
· систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений студентов;
· углубления и расширения теоретических знаний;

· формирования умений использовать нормативную и правовую документацию, справочную и специальную литературу;

· развития познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
· формирования самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;
· развития исследовательских умений.
1.3. В учебном процессе среднего специального учебного заведения выделяют два вида самостоятельной работы:
· аудиторная;
· внеаудиторная. 
1.4.  Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине выполняется на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию. Она занимает большое место в различных формах уроков, в первую очередь на лабораторно-практических и практических занятиях.
1.5.  Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентом по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.

1.6.  Государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальности регламентирует максимальный объем учебной нагрузки студента и объем обязательной учебной нагрузки как в целом по теоретическому обучению, так и по циклам дисциплин. Образовательное учреждение должно самостоятельно планировать объем самостоятельной внеаудиторной работы в целом по теоретическому обучению, по каждому циклу дисциплин и по каждой дисциплине, исходя из объемов максимальной учебной нагрузки и обязательной учебной нагрузки.

1.7.  Объем времени, отведенный на внеаудиторную самостоятельную работу, находит отражение:
· в рабочем учебном плане — в целом по теоретическому обучению, каждому из циклов дисциплин, по каждой дисциплине;

· в рабочих программах учебных дисциплин с ориентировочным распределением по разделам или темам.

2. Планирование самостоятельной 
внеаудиторной работы

2.1. При разработке рабочих учебных планов образовательным уч​реждением определяется:
· общий объем времени, отводимый на самостоятельную внеаудиторную работу в целом по теоретическому обучению (как разница между максимальным объемом времени, отведенным на теоретическое обучение в целом, и объемами времени, отведенными на обязательную учебную нагрузку, факультативные дисциплины, консультации по теоретическому по обучению);
· объем времени, отводимый  на внеаудиторную самостоятельную работу по циклам дисциплин с учетом требований к уровню подготовки студентов, сложности и объема изучаемого материала по дисциплинам, входящим в цикл;
· объем времени, отводимый на самостоятельную внеаудиторную работу по учебной дисциплине в зависимости от уровня освоения студентами учебного материала, с учетом требований к уровню подготовки студентов (иметь представление, знать, владеть умениями).
2.2. Планирование объема времени, отведенного на самостоятельную внеаудиторную работу по учебной дисциплине, осуществляется преподавателем. Преподавателем учебной дисциплины эмпирически определяются затраты времени на самостоятельное выполнение конкретного содержания учебного задания: на основании наблюдений за выполнением студентами самостоятельной аудиторной работы, опроса студентов о затратах времени на то или иное задание, хронометража собственных затрат на решение той или иной задачи с внесением поправочного коэффициента из расчета уровня знаний и умений студентов. По совокупности заданий определяется объем времени на самостоятельную внеаудиторную работу по учебной дисциплине, как правило, он находится в пределах 29% - 32% от объема времени, отведен​ного на обязательную учебную нагрузку по данной дисциплине.

В рабочей учебной программе по дисциплине указываются темы самостоятельных работ, содержание и виды самостоятельных работ. В тексте программы могут быть отмечены специальным знаком дидактические единицы, вынесенные преподавателем для самостоятельного изучения студентами.
Необходимо отразить самостоятельную работу в календарно-тематическом плане: вид самостоятельной работы, количество часов, выделенных на выполнение данной работы, форма контроля.
2.3. Предметные (цикловые) комиссии на своих заседаниях рассматривают предложения преподавателей по объему самостоятельной внеаудиторной работы по каждой дисциплине, входящей в цикл, при необходимости вносят коррективы с учетом сложности и объема изучаемого материала учебной дисциплины и устанавливают время самостоятельной внеаудиторной работы по всем дисциплинам цикла в пределах общего объема максимальной учебной нагрузки студента, отведенной рабочим учебным планом на данный цикл дисциплин.
При разработке рабочего учебного плана учитываются предложения цикловых комиссий по объему самостоятельной внеаудиторной работы, отведенной на циклы дисциплин, при необходимости вносятся коррективы.
2.4. При разработке рабочей программы по учебной дисциплине при планировании содержания самостоятельной внеаудиторной работы преподавателем устанавливается содержание и объем теоретической учебной информации и практические задания по каждой теме, которые выносятся до контроля результатов.
2.5. Содержание самостоятельной внеаудиторной работы определя​ется в соответствии с рекомендуемыми видами заданий согласно пример​ной и рабочей программам учебной дисциплины.
2 6. Распределение объема времени на самостоятельную внеаудиторную работу в режиме дня студента не регламентируется расписанием.
2.7. Видами заданий для самостоятельной внеаудиторной работы могут быть:
· для овладения знаниями: чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); составление плана текста; графическое изображение структуры текста; конспектирование текста; выписки из текста; работа со словарями и справочниками; ознакомление с нормативными документами; учебно-исследовательская работа; использование аудио - и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета и др.;

· для закрепления и систематизации знаний: работа с конспектом лекции (обработка текста); повторная работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); составление плана и тезисов ответа; составление таблиц для систе​матизации учебного материала; изучение нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы; аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, реферирование, контент-анализ и др.); подготовка сообщений к выступлению на семинаре, конференции; подготовка рефератов, докладов; составление библиографии, тематических кроссвордов; тестирование и др.;
· для формирования умений: решение задач и упражнений по образцу; решение вариативных задач и упражнений;  выполнение чертежей, схем; выполнение расчетнографических работ; решение ситуационных производственных (профессиональных) за​дач; подготовка к деловым играм; проектирование и моделирование разных видов и компонентов профессиональной деятельности; подготовка курсо​вых и дипломных работ (проектов); экспериментальноконструкторская работа; опытно-экспериментальная работа; упражнения на тренажере; уп​ражнения спортивнооздоровительного характера; рефлексивный анализ профессиональных умений с использованием аудио- и видео- техники.
Виды заданий для самостоятельной внеаудиторной работы, их содержание и характер могут иметь вариативный и дифференцированный характер, учитывать специфику специальности, изучаемой дисциплины, индивидуальные особенности студента.

3. Организация и руководство самостоятельной 
внеаудиторной работой студентов

3.1. При предъявлении видов заданий на самостоятельную внеаудиторную работу рекомендуется использовать дифференцированный подход к студентам. Перед выполнением студентами самостоятельной внеаудиторной работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания, который включает цель задания, его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к результатам рабо​ты, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель предупреж​дает студентов о возможных типичных ошибках, встречающихся при вы​полнении задания. 
Инструктаж проводится преподавателем за счет объема времени, отведенного на изучение дисциплины.
3.2. Во время выполнения студентами внеаудиторной самостоятельной работы и при необходимости преподаватель может проводить консультации за счет общего бюджета времени, отведенного на консультации.
3.3. Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений студентов.

3.4. Контроль результатов самостоятельной внеаудиторной работы студентов может осуществляться в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия по дисциплине и самостоятельную внеаудиторную работу студентов по дисциплине, может проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением изделия или продукта творческой деятельности студента.

3.5. В качестве форм и методов контроля самостоятельной внеаудиторной работы студентов могут быть использованы семинарские занятия, коллоквиумы, зачеты, тестирование, самоотчеты, контрольные работы, за​щита творческих работ и др.

3.6. Критериями оценки результатов самостоятельной внеаудиторной работы студента являются:
· уровень освоения студентом учебного материала;

· умения студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

· сформированность общеучебных умений;

· обоснованность и четкость изложения ответа; 
· оформление материала в соответствии с требованиями.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА учащихся (студентов) — составная часть обучения, имеющая, как правило, форму внеаудиторных занятий, в процессе которых самостоятельно изучаются первоисточники, научная и учебно-методическая литература; СР имеет целью проработку учебного материала, пройденного на лекциях, семинарах, практических занятиях, пополнение и углубление знаний, выполнение конкретных заданий (домашних заданий, лабораторных, курсовых и дипломных работ (проектов), учебно-исследовательской и научно-исследовательской работы). СР складывается: из работы с книгой, составления конспектов и рефератов, из подготовки к выступлению на семинарах, коллоквиумах, диспутах и конференциях; из умения слушать и записывать лекции и объяснения преподавателей по практическим работам. Самостоятельное усвоение знаний — сложный и многоаспектный процесс, состоит из восприятия изучаемого материала, его понимания и запоминания; СР требует постоянного самоконтроля; не только закрепляет и углубляет знания программного материала, но и способствует развитию творческих навыков, инициативы, умения организовать свой труд.

(Лит.: Гарунов М.Г. и др. Самостоятельная работа в вузе / Под ред. И. М. Плагова. — Челябинск, 1995. Л. П. Алексеева, Н. С. Шаблыгина)
Содержание и направленность заданий 
для самостоятельной работы студентов

Задание для самостоятельной работы всегда содержит учебную задачу, проектирует умственные и практические действия, т.е. определяет те мыслительные операции, которые необходимо выполнить в процессе работы. Оно может быть направлено на развитие наблюдательности, репродуктивной или поисковой деятельности, на использование одного или нескольких источников знаний.

Выделяют задания, требующие знания:

· фактического материала;

· законов, принципов, понятий, теорем, ведущих идей;

· причинно-следственных связей и зависимостей.

В содержании задания необходимо проектировать способы деятельности, которые обусловливают ее разные уровни (творческие задания, проекты).

Повышение уровня самостоятельности студентов может быть достигнуто, если задания постепенно усложняются. Сложными являются задания, требующие объяснения причинно-следственных связей и зависимостей между явлениями, событиями, развития сущностей законов, закономерностей или теорий.

Задача студентов усложняется, если задание требует интеграции знаний и умений. Интеграция должна предусматривать понятное наращивание трудностей по конкретной теме, затем анализ внутрипредметных связей, сквозных идей и проблем. Усложнение задания достигается и в том случае, когда проектируется развитие сразу нескольких учебных задач.

Содержание и направленность заданий для самостоятельной работы должны определяться на основе дифференцированного подхода к способностям и возможностям студентов. Условно студентов каждой учебной группы можно разделить на четыре подгруппы:
· первая подгруппа: студенты, обладающие глубокими знаниями, развитыми способностями, готовностью к самостоятельной работе, высоким темпом учебной деятельности. Их интересует действенный интерес к предмету, и, тем не менее, при выполнении самостоятельных работ они испытывают трудности из-за слабых навыков самопроверки, невнимательности при вычислениях.

· вторая подгруппа: студенты, отличающиеся старательностью и способностью. Они хорошо  знают изучаемый программный материал, легко справляются с однотипными заданиями, проявляют интерес к предмету, но в отличие от первой группы, эти студенты не обнаруживают творческого подхода при выполнении заданий. Они встречают затруднения из-за недостаточно сформированных обще-учебных навыков, а также из-за неумения контролировать и проверять себя.

· третья подгруппа: студенты неглубоко знают теоретический материал, интерес к предмету у них не выражен. Затруднений при выполнении самостоятельной работы гораздо больше. Они слабо владеют общеучебными умениями и навыками, не умеют применять знания, полученные при изучении других дисциплин.

· четвертая подгруппа: студенты плохо знают теоретический материал, у них отсутствуют навыки самостоятельной работы, поэтому с заданиями на начальном этапе они не справляются, так как не всегда понимают их суть.

При организации самостоятельной работы с этими подгруппами преподаватель не только должен учитывать индивидуальные особенности студентов, но и стремиться развивать их способности, помогая преодолевать характерные для них затруднения.

Алгоритм самостоятельной работы студентов

 с опережающей формой обучения

1. Преподаватель формирует тему внеаудиторной самостоятельной работы студентов с опережающей формой обучения (это может быть тема, изучение которой не предусмотрено в процессе обучения или на изучение которой отведено мало учебных часов, или объем задания, ориентирующего студента на практическое закрепление умений и навыков). 

2. Преподаватель формирует цель самостоятельной работы студентов в соответствии с ГОС СПО в части профессиональных знаний и умений будущего специалиста и определяет  сроки сдачи выполненного задания.

3. Преподаватель предлагает библиографию по теме (то есть перечень учебников, учебных пособий, электронных справочных материалов и т.д.), необходимую для глубокого изучения конкретной учебной программы. 

4. Преподаватель формирует требования к выполнению задания для СРС и критерии оценки результатов работы (студенты предлагают результаты СРС в виде выполненных практических или творческих заданий, проектов, кейсов, алгоритмов выполнения заданий и т.п., демонстрируя при этом самостоятельно приобретенные знания, умения и навыки).

5. Выполнение студентами практических заданий в соответствии с полученными инструкциями и предложенными алгоритмами.

6. Контроль выполнения студентами индивидуального задания опережающего характера осуществляется либо в ходе учебного занятия, в соответствии с календарным тематическим планом, либо в ходе учебного занятия, контрольной (директорской, промежуточной, срезовой, итоговой) работы, на научно-практической конференции и др.

Виды самостоятельной работы студентов

на опережающей основе
1. Опережающие задания практического характера 

Опережающие наблюдения, которые представляют изучение теоретических положений нового учебного материала.

Например, по дисциплине «Маркетинг» можно порекомендовать: 

· наблюдение и анализ содержательного аспекта рекламных объединений, рекламных тем роликов, наружной рекламы и т.д;

· наблюдение и анализ поведения работников сферы торговли; 

· наблюдение и анализ паблик рилейшнз (пиар) в ходе предвыборной кампании;

· наблюдение за организацией проведения выставок, ярмарок и т.д. 
По дисциплине «Менеджмент» можно порекомендовать: 

· наблюдение и анализ межличностных конфликтов (кроме бытовых), взаимоотношений руководителей и подчиненных по вертикали и горизонтали и т.д.

Опережающее выполнение отдельных практических заданий. 

Например, по дисциплине «Маркетинг» это может быть: 

· набор рекламных объявлений с различными слоганами;

· подбор рекламных объявлений с различным качественным содержанием;

· изучение фирменных марок и подбор маркированных товаров (виды марок), штрихового кодирования 
товаров и т.д.

Данный вид опережающей работы стимулирует активную поисковую позицию в учебно-познавательной деятельности студентов, заставляя предметно, а не условно искать ответы на вопросы, возникающие в ходе выполнения практических занятий.

2. Опережающая работа теоретического характера
Такая работа предполагает самостоятельное изучение теоретического материала, предваряющее более глубокое рассмотрение конкретных вопросов совместно с преподавателем. С этой целью можно рекомендовать различные виды заданий: 

· анализ документальных источников по тематическим блокам;

· самостоятельный подбор дополнительной литературы к темам;

· чтение трудов и публикаций различных авторов по темам опережающего изучения дисциплины;

· работа со статьями из профессиональной периодики;

· изучение и конспектирование отдельной темы 
дисциплины и т.д.

Лекции и семинары при опережающей теоретической работе могут носить проблемных характер, что позволяет повысить их теоретический уровень, а для студентов, непосредственно участвующих в опережающей самостоятельной работе, занятия становятся интереснее, приобретают личностный смысл.

При этом необходимо помнить, что идея опережающей самостоятельной работы реализуется эффективно, если соблюдается ряд условий:

· задания желательно выполнять не по основному учебнику, а по дополнительной литературе;

· задания должны быть с проблемными интересными заданиями и носить индивидуальный характер;

· преподаватель проявляет личный интерес и внимание к каждой выполненной опережающей работе;

· методика изучения новой темы должна быть построена с учетом сложности и важности информации, а также качества результатов выполнения опережающих заданий, полученных студентами, должна предусмотреть возможность своевременной выдачи опережающих заданий и наличие запаса времени на их выполнение;

· студенты не наказываются за невыполнение опережающих заданий, но обязательно поощряются за их выполнение (что предварительно оговаривается). 

Виды внеаудиторной самостоятельной работы 
студентов развивающего характера 

Одним из важнейших видов самостоятельной внеаудиторной учебной деятельности студентов развивающегося характера, содействующих формированию способностей и системному мышлению, является разработка опорно-логических схем, таблиц, опорных конспектов.

Опорно-логическая схема (ОЛС) — это наглядная конструкция ключевых понятий, смысловых блоков, взаимосвязанных элементов.

Различают ОЛС:

1. Отражающие структуру всей темы во взаимосвязи ее основных вопросов, в последовательности их изучения.

2. Представляющие собой концентрированное выражение содержания изучаемого вопроса.

Опорный конспект (ОК) составляется на принципах лаконичности, структурности, выделения смысловых акцентов (шрифтом, рамкой, цветом и т. д.). Такие виды студенческих работ можно рекомендовать как в различных элементах занятия, так в качестве опережающего задания ВСРС.

За такой вид творческой работы должна обязательно выставляться оценка. Уровень оценочного балла зависит не только от качества построения ОЛС или ОК, но и от качества комментирования их студентом в ходе контроля.

Программа действий преподавателя 

по организации самостоятельной работы студентов

Программа действий преподавателя по созданию необходимых и достаточных условий для самостоятельной деятельности студентов включает в себя целый круг вопросов:

· изучение квалификационной характеристики специалиста;

· анализ учебного плана, государственного образовательного стандарта;

· подготовку перечня умений, которые должны быть сформированы у студентов после изучения дисциплины;

· подготовку письменных контрольных задач для «входного» контроля;

· разработку бланка профессионально-ориентировочных задач для самостоятельной деятельности;

· группировку задач в блоке задания на семестр; 

· определение качественно-количественных критериев выполнения задания;

· определение периодичности контроля;

· разработку вариантных контрольных работ;

· выработку системы информирования студентов об их достижениях;

· создание необходимого информационно-методического обеспечения;

· определение системы индивидуальной работы;

· внедрение модульной системы обучения с рейтинговой оценкой учебной деятельности студентов.

Организация самостоятельной работы студентов 

с источниками информации

Как показывает практика, не каждый студент, начинающий заниматься научно-поисковой, исследовательской деятельностью или выполняющий задания для аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы, умеет правильно работать с учебной или научной литературой. У многих студентов не сформирована культура как устной, так и письменной речи, в основе которой лежит научный стиль.

Считаем целесообразным рассмотреть такие виды СРС, как составление планов, тезисов, конспектов; написание рефератов, аннотаций, рецензий, отзывов, статей и докладов, поскольку они имеют универсальный характер, как в плане изучения различных учебных дисциплин, так и в плане их использования аудиторной или во внеучебное время.
В обобщенном виде их сущность и структуру можно представить следующим образом:

· виды исследовательских работ

· конспект — краткая запись содержания чего-нибудь,

· выделение главных идей и положений работы. 

Компоненты содержания: 

· в текстурных конспектах — цитаты;

· в свободных конспектах — сочетание выписок, цитат, тезисов;

· в тематических конспектах — ответы на поставленные вопросы по нескольким источникам.

· основные проблемы, затронутые автором, его выводы и предложения; 

· заманчивость текста. 

Факторы, влияющие на эффективность

 самостоятельной работы:

1. Материально-техническая база (включая кабинеты, оборудованные вычислительной техникой) колледжа, студента.

2. Информационные  источники (библиотека, музей, справочная литература, Интернет).

3. Организация  постоянного контроля знаний, умений и навыков (по результатам выполнения самостоятельных работ преподаватель может принять решение выставить зачёт по изучаемой дисциплине).

4. Организация регулярных консультаций, в результате которых студент получает возможность получать ответы на вопросы, проверить правильность хода и выполнения самостоятельной работы.

5. Разработку преподавателем методических пособий, индивидуальных заданий по самостоятельным работам с использованием информационных технологий.

6. Осмысление значимости и перспективности самостоятельной работы для повышения самооценки профессионального роста студента.

Этапы самостоятельной работы студента

Для выполнения любого вида самостоятельной работы студент должен пройти следующие этапы:

· определение цели самостоятельной работы;

· конкретизация познавательной (проблемной или практической) задачи;

· самооценка готовности к самостоятельной работе; выбор адекватного способа действия, ведущего к решению задачи;

· планирование работы (самостоятельной или с помощью преподавателя) над заданием;

· осуществление студентом в процессе выполнения самостоятельной работы самоконтроля промежуточного и конечного результатов работы и корректировка выполнения работы;
· рефлексия;

· презентация работы.

Требования к написанию творческой работы

1. Студенческая творческая работа — самостоятельное творческое исследование по избранной теме.

2. должно начинаться с обоснования выбранной темы и личного отношения к ней (чем тема привлекает, в чем ее актуальность).

3. Содержание работы должно сочетать как теоретический, так и практический материал (важен подбор наглядного материала).

4. Работа должна быть аккуратно оформлена (напечатана на компьютере и размещена в папке или альбоме).

5. Титульный лист должен быть составлен по образцу (он первый, но не нумеруется).

6. Все следующие страницы надо пронумеровать. Цифры ставят в середине верхнего поля страницы.

7. На второй странице должно быть напечатано содержание работы (план, можно простой: введение, основная часть, заключение, список литературы).

8. В конце работы следует включить отдельную страницу со списком использованной литературы, составленным  алфавитной порядке: Ф.И.О. автора, название книги (статьи), и место и название издательства, год издания. При использовании Интернета следует указать название сайта.

9. Если в тексте работы встречаются цитаты, то внизу страницы следует в сносках указать Ф.И.О. автора, название книги, место, года издания, страницу, на которой встречается цитата.

10. Ко всем иллюстрациям следует дать пояснения.

11. Общий объем творческой работы—5-10 страниц, формат—А4, интервал—1,5, шрифт—14.
Контроль результатов самостоятельной работы студентов как принцип обратной связи
Обязанность контроля своевременности и качества выполнения аудиторной и, особенно, внеаудиторной СРС — это соотношение достигнутых студентами результатов в ходе самостоятельной работы с запланированными целями обучения. Его основная цель состоит в выявлении достижений, успехов студентов, в определении путей их совершенствования, углубления знаний, умений, с тем, чтобы создавались условия для последующего включения студентов в активную самостоятельную творческую деятельность.

Эта цель, в первую очередь, связана с определением качества усвоения студентами учебного материала в рамках требований ГОС СПО. Во-вторых, конкретизация основной цели контроля СРС связана с обучением студентов приемам взаимоконтроля и самоконтроля, формированием потребности в самоконтроле. В-третьих, эта цель предполагает воспитание у студентов таких качеств личности, как ответственность за выполнение самостоятельной работы, проявление инициативы.

Контроль качества СРС
Правильно поставленный контроль качества СРС позволяет преподавателю объективно оценивать получаемые студентами знания, умения, навыки, вовремя оказать необходимую помощь в достижении поставленных целей обучения.

Контроль помогает студентам выделить главное, основное в изучаемом материале, сделать проверяемые знания и умения более ясными и точными. Контроль способствует также обобщению и систематизации знаний.

Контроль результатов СРС осуществляется в разнообразных формах при условии обязательного представления студентов материалов (продуктов) своей творческой самостоятельной деятельности. 

В качестве форм и методов контроля используются:

· семинарские занятия, 

· зачеты, 

· контрольные работы,

· взаимопроверки учебно-творческими бригадами, 

· защита творческих работ, 

· участие в пленарных, секционных заседаниях студенческих научно-практических конференциях внутри- и межколледжного уровней, олимпиадах и т.д.

Рассмотрим этот аспект контроля качества  СРС более подробно через призму функций контроля.
Контролирующая функция состоит в выявлении уровня обученности студентов, их интеллектуального развития, сформированноти навыков самостоятельного учебного труда, а также в сравнении планируемых и достигнутых результатов СРС и определении эффективности  используемых студентами методов, форм и средств самообразования.

Обучающая функция контроля СРС заключается в совершенствовании и систематизации знаний, умений и навыков студентов в области самостоятельной учебной деятельности. В процессе контрольной проверки результатов СР студенты повторяют и закрепляют изученный материал. Они не только воспроизводят ранее изученное, но и применяют знания и умения в новых ситуациях с использование разнообразных способов действий.

Диагностическая функция контроля СРС означает получение информации об ошибках, недочетах и пробелах в знаниях, умениях студентов организовывать самостоятельную работу и порождающих их причинах, затруднений студентов. Результаты диагностических проверок помогают выбрать наиболее интенсивную методику обучения самостоятельной работе, а также уточнить направление дальнейшего совершенствования содержания методов и средств самообучения.

Прогностическая функция служит получению опережающей информации об эффективности и перспективах совершенствования учебно-воспитательного процесса. В результате контроля преподаватели получают основания для прогноза направлений развития определенного отрезка учебного процесса в зависимости от того, насколько сформированы в ходе СРС конкретные знания, умения и навыки, необходимые для усвоения последующей порции учебного материала (раздела, темы).

Результаты прогноза используют для создания модели дальнейшей СРС. Прогноз помогает получить верные выводы для дальнейшего планирования и осуществления учебного процесса посредством СРС. 

Развивающая функция контроля СРС состоит в стимулировании познавательной активности студентов, в развитии из творческих способностей. Контроль обладает исключительными  возможностями в развитии учащихся. В процессе контроля развиваются речь, память, внимание, воображение, воля и мышление студентов. Контроль оказывает большое влияние на развитие и проявление таких качеств личности, как способности, склонности, интересы, потребности.

Ориентирующая функция. Сущность ориентирующей функции контроля — в получении информации о степени достижения цели обучения отдельных студентов и группой в целом — насколько усвоен и как глубоко изучен учебный материал. Контроль ориентирует студентов в их затруднениях и достижениях. 

Воспитывающая функция контроля состоит в воспитании у студентов ответственного отношения к выполнению самостоятельной работы, к аккуратности, честности. Проверка побуждает студентов более серьезно и регулярно контролировать себя при самостоятельном выполнении заданий. Она является условием воспитания твердой воли, настойчивости, привычки к регулярному самостоятельному труду.

Выделение функции контроля СРС подчеркивают его роль и значение в процессе обучения. В учебном процессе сами функции проявляются в разной степени и различных сочетаниях. Реализация выделенных функций на практике делает контроль СРС более эффективным, более значимым становится и сам учебный процесс.

Вскрывая пробелы, ошибки и недочеты СРС, контроль указывает направления приложения сил по совершенствованию знаний, умений, помогает студенту лучше узнать самого себя оценить свои знания и возможности.
Критерии оценок

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.

«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

Работа студентов с книгой
Основные виды работы с книгой
· закрепление и повторение изученного материала;
· самостоятельное изучение учебного материала;
· определение необходимых данных для решения разных задач;
· самоконтроль усвоения учебного материала;
· работа с иллюстрациями, схемами, таблицами, графиками и т.п.;
· работа со справочной литературой и нормативными материалами.
Основные умения самостоятельной работы
 студентов с книгой
· выбор источника — учебника, учебного пособия, справочни​ка, сборника стандартов, специальных журналов, материалов на​учно-технической информации, другой дополнительной литера​туры;
· работа с оглавлением, нахождение в источнике необходимых данных;
· приемы «беглого чтения» текста книги;
· выделение главных, основных ведущих мыслей прочитанного;
· составление плана прочитанного или изученного;
· пользование иллюстративным, графическим, табличным ма​териалом книги;
· составление тезисов и конспекта прочитанного, изученного;
· формулирование выводов и умозаключений на основе анализа прочитанного и изученного.
Руководство и организация 
самостоятельной работы студентов с книгой
Рациональный выбор материала книги для самостоятельного изучения.
Подготовка студентов: вступительная беседа, предложение воп​росов для контроля и самоконтроля, определение организации выполнения работы.
Эффективное руководство процессом работы студентов с кни​гой: наблюдение, контроль понимания, разъяснение непонятных терминов, стимулирование желания учащихся задавать вопросы по неясным, непонятным моментам в 
тексте и т. п.
Сочетание работы студентов с книгой с другими формами и методами их учебной работы.
Организация упражнений студентов в составлении планов про​читанного и изученного: членение на части, выделение главных мыслей, установление связей между ними, формулирование и рас​положение этих частей в плане и т. п.
Помощь студентов в подборе материалов при подготовке к се​минарам.
Основные правила успешной работы с книгой 
(советы студентам)
1. Прочитайте внимательно материал по конспекту, составлен​ному на уроке при изложении учебного материала преподавате​лем.
2. Прочитайте этот же материал по учебнику.
3. Дополните конспект (на полях) материалом учебника.
4. Постарайтесь разобраться с непонятным. Никогда не стреми​тесь запомнить непонятное.
5. Отметьте в конспекте цветными карандашами главные и вто​ростепенные положения.
6. Составьте план прочитанного, т. е. объедините главные мысли в единое целое.
7. Ответьте на вопросы, имеющиеся в учебнике или предложен​ные преподавателем; задайте себе два-три вопроса по прочитан​ному.
8. Кратко перескажите содержание изученного материала «свои​ми словами», проверяя себя по конспекту или учебнику.
9. Заучите основные понятия, законы, определения.


Виды самостоятельных работ,

характерных для процесса изучения

специальных и общетехнических дисциплин

Репродуктивные

· Решение учебных (количествен​ных и качественных) задач.
· Практическое изучение машин, механизмов, другого оборудова​ния, инструментов, приспособле​ний, материалов и т. п.
· Чтение и разбор чертежей, схем, таблиц, графиков, диаграмм и т. п.
· Выполнение графических работ. 
· Разбор технической документации.
· Нахождение необходимых дан​ных в справочниках, таблицах стандартов и других источниках, материалов.
Творческие

· Систематизация изучаемого и изученного материала.
· Разработка рациональной последовательности инструкционных карт технологиче​ских процессов.
· Решение «продуктивных» (количественных и качественных) учебных и производственных задач.
· Составление и чтение схем.
· Решение диагностических и прогностических задач.
· Решение задач с элементами кон​струирования.
· Решение технологических задач.

· Обоснование действий в созданных производственных ситуациях.
Вопросы методики руководства
самостоятельной работой студентов
· Четко ставить задачу, предстоящей самостоятель​ной работы, для осознания ее студентами.
· Добиваться, чтобы учащиеся выполняли само​стоятельную работу осознанно, т.е. ясно представляли теорети​ческие основы выполняемых действий.
· Вовремя предупреждать студентов о типичных ошибках и воз​можных способах их избежания.
· Вовремя оказывать помощь студентам, не вмешиваться в их работу без необходимости.
· При допущении студентами ошибок подводить их к осозна​нию и пониманию сути и причин ошибок с тем, чтобы студенты самостоятельно нашли способ их предупреждения и устране​ния.
· Не опекать студентов по мелочам, не доделывать работу за ними самому и не позволять это делать более «сильному» това​рищу по учебе, стремиться, чтобы каждый студент самостоя​тельно довел свою работу до конца, стимулировать проявление воли и настойчивости учащихся.
· Практиковать промежуточный контроль хода и результатов работы студентов.
· Рационально распределять упражнения (самостоятельную ра​боту) по сложности с учетом сильных и слабых сторон студентов, индивидуальных их особенностей и способностей.
· Стимулировать и поощрять проявления творческого подхода студентов к выполнению заданий.
· Умело сочетать индивидуальную и коллективную работу студентов.
· При оценке хода и итогов работы студентов исходить прежде всего из положительных моментов в их работе.
· Постоянно приучать студентов в ходе работы обращаться к раз​ным источникам информации.
· Систематически приучать студентов к аккуратности в работе и систематическому самоконтролю.
Разработка учебно-методических пособий 

для индивидуальной внеаудиторной 

работы студентов по дисциплине

Основными задачами преподавателя по организации индивидуальной самостоятельной внеаудиторной работы студентов по дисциплине являются:

· ознакомление студентов с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками выполнения,  формами контроля самостоятельной работы студентов;

· оказание необходимой индивидуальной и групповой консультативной помощи студентам;

· обеспечение студентов современным иллюстрированным и адаптированным материалом для изучения отдельных тем, подготовки к семинарам и практическим занятиям;

· осуществление контроля качества выполнения самостоятельной внеаудиторной работы. 

Для эффективной организации индивидуальной самостоятельной внеаудиторной деятельности студентов преподавателю необходимо создавать учебно-методические пособия по изучаемой дисциплине (курсу), а также методические разработки по темам, определенным учебной рабочей программой. Следует отметить, что пособия для студентов и преподавателей несколько отличаются по своим целям и структуре.

	Предназначенного для организации преподавателем самостоятельной внеаудиторной работы студентов
	Предназначенного для выполнения студентами заданий, предусмотренных планом внеаудиторной работой.

	Содержание.

Пояснительная записка.

Инструкция по организации внеаудиторной работы студентов.

Задания для самостоятельной работы студентов.

Эталоны ответов на задания.

Критерии оценки выполненной студентами работы.

Список используемой литературы.

Приложения.
	Содержание.

Введение.

Рекомендации по работе с УСП.

Рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями.

Задания для самостоятельной работы.

Критерии самооценки выполненной студентами работы.

Список основной и дополнительной литературы.


При создании преподавателем учебно-методических разработок (УМР), предназначенных для внеаудиторной работы студентов, целесообразно соблюдать определенную последовательность действий:

1. Провести анализ рабочего учебного плана, примерной программы по дисциплине, требований ГОС СПО по специальности, рабочей программы и календарно-тематического плана.

2. Выбрать тему в соответствии с рабочей учебной программой.

3. Определить цель, задачи, объем, содержание, вид и структуру СРС по данной теме.

4. Продумать мотивацию и обращение к студенту.

5. Определить виды заданий и время, которое должен затратить студент при их выполнении.

6. Разработать систему контроля с критериями оценки предложенных заданий.

7. Составить рекомендации по работе с учебно-методическим пособием (УМП).

8. Составить список основной и дополнительной литературы по изучаемой теме.

9. Оформить УМР в соответствии с действующими нормами и правилами.

Для оптимизации самостоятельной работы можно использовать следующую методику:
1. По рекомендуемой в программе основной дополнительной литературе выписать литературные ссылки, указанные в разделе «Библиография»
2. Провести поиск литературных источников.
3. Определить суть изучаемой проблемы. Например, по теме
«Современные фальцевальные машины»- виды и технологические возможности фальцевального оборудования, использование для определенных видов работ и т.д.
4. Просмотреть подобранные литературные источники с фиксированием необходимого материала.
5. Составление плана работы (изложения материала).
6. Определение формы изложения материала (схемы, таблицы, графики и т.д.)
7. Написание работы с последующей корректурой.
8. Изученный материал может использоваться в виде докладов, сообщений на аудиторных занятиях и в виде рефератов.
Разработка индивидуальных заданий 

самостоятельной работы студентов в группах СПО

учебной дисциплины «Технология полиграфического производства»

по специальности 030902 «Издательское дело»

(Из опыта работы преподавателя

спецдисциплин  ГОУ СПО  ПК №56

Е.И. Тимофеевой) 
Пояснительная записка
Специалисты издательского дела  должны знать не только процесс подготовки материалов к изданию, но и представлять себе все этапы изготовления печатной продукции.

На выполнение самостоятельной работы студента влияют различные факторы, которые не всегда благоприятны, например: недостаточные знания, нехватка свободного времени у студента, отсутствие самоорганизации, неправильно понятое задание, отсутствие грамотных и понятных студенту методических рекомендаций по выполнению самостоятельных работ и т.д.

Являясь преподавателем дисциплины «Технология полиграфического производства», я спланировала и подготовила методические пособия для выполнения  самостоятельных работ по части 4. «Переплетное производство», раздел 4.1. «Брошюровочно-переплетные процессы», тема «Переплетные процессы».

На тему выделяется 12 часов (8 — теория, 4 — практические работы). Этого времени недостаточно для овладения полноценными знаниями и умениями для выполнения практических заданий. Поэтому при изучении этой темы необходимо предусмотреть часы самостоятельной работы (на данную тему — 6 часов).

  Для примера мне хотелось бы привести  самостоятельную работу № 3  «Изготовление переплетных крышек», на которую выделено 3 часа. 

Эта самостоятельная работа является внеаудиторной, поэтому  важно подготовить студентов к выполнению задания, что требует четкой организации самого преподавателя. В связи с этим я использую следующую схему:

Этапы:

1. Постановка целей заданий.

2. Разбор порядка расчетов и выполнения задания. 

3. Подбор студентам индивидуальных заданий.

4. Выполнение расчетных заданий.

5. Подготовка материалов к раскрою (проверка правильности выполнения самостоятельной работы проводится во время практической работы: «Изготовление переплетной крышки»).

Значение самостоятельной работы в овладении знаниями и умениями по дисциплине:

1. экономия учебного времени

2. самостоятельная поэтапная отработка учебных элементов

3. воспитание сознательного отношения студента к учебному процессу;

4. развитие практических умений

5. развитие познавательных способностей;

6. совершенствование самоорганизации студента

7. формирование умений использовать информационные источники: справочную и специальную литературу.

Самостоятельная работа № 3.
 Изготовление переплетных крышек (раскрой) 

Содержание темы:

1. Назначение переплетной крышки, ее разновидности по конструкции. Элементы переплетной крышки и их назначение.

2. Характеристика всех видов переплетных крышек.

3. Раскрой ткани, картона, бумаги для отстава. Правила раскроя материалов.

Цель работы: 

Научить студентов разбираться в различных типах переплетных крышек; рассчитывать основные элементы переплетной крышки и материалы для ее изготовления.

Методические рекомендации:

Переплетная крышка – это верхняя одежда книжно-журнального издания, служащая элементом внешнего оформления издания и предназначена для обеспечения его сохранности при пользовании. Поэтому она должна иметь привлекательный внешний вид, быть износостойкой, дешевой в изготовлении. ГОСТ 22240-76 предусматривает пять типов переплетных крышек.

Тип 5 – переплетная крышка составная, с кантом состоит из тканевого корешка и картонных сторонок, покрытых бумагой или тканью другого вида. Углы прямые (допускаются кругленные), корешок кругленный (допускается прямой).

Тип 6 – переплетная крышка из одной детали (цельнокроеная). Для ее изготовления можно использовать картон, бумагу с припрессованной пленкой и без нее, пластикат. Корешок прямой (допускается кругленный) Углы прямые или кругленные. Переплетная крышка может быть как с кантом, так и без него.

Тип 7 – переплетная крышка цельнокрытая. Картонные сторонки и отстав покрыты одним видом ткани. Корешок прямой или кругленный. Углы прямые (допускаются кругленные).

Тип 8 – переплетная крышка с накладными сторонками и накладным корешком. Картонные сторонки покрыты материалом с загибкой с 2-х сторон (сверху и снизу). Корешок прямой, углы прямые.

Тип 9 – переплетная крышка с накладными сторонками и окантованным корешком. Картонные сторонки покрыты материалом с загибкой с 4-х сторон. Корешок прямой, углы прямые. Блок обрезается с 3-х сторон после окантовки корешка. 

В ГОСТ не внесены пластмассовые переплетные крышки со стороны соединения деталей. По конструкции переплетные крышки бывают из одной детали (тип 6), цельнокрытые (тип 7) и составные (типы 5,8,9) состоящие из четырех и шести деталей. 

Переплетная крышка с кантом состоит из следующих элементов:

Рисунок

[image: image1.jpg]



1. картонные сторонки – придают переплетной крышке определенную жесткость.

2. отстав, – полоска плотной бумаги или картона, расположенная по центру шпации. Нужна для придания корешку жесткости, необходимой для образования формы корешка крышки и оформления.

3. Шпация – расстояние между короткими сторонками. Зависит от объема блока и толщины картона.

4. Расстав – расстояние между картонной сторонкой и отставом. Зависит от толщины картона. В книге их два. Нужны для лучшего раскрывания книги.

5. Покровный материал для корешка составной крышки.

6. Покровный материал.

7. Канты – края переплетной крышки, выступающие за пределы блока. В изделиях полного формата верхние и нижние канты делают по 2 мм; среднего формата – по 3 мм, большого формата – по 4 мм; ширину переднего канта делают на 1 мм больше, для обеспечения подправки блока при вставке.

Раскрой картона

Для изготовления переплетных крышек выпускается картон толщиной 0,75 – 3 мм. Чаще всего используется картон толщиной 1,25–2,5 мм.

Прежде чем приступить к раскрою картона, необходимо определить размер картонных сторонок. Высота картонной сторонки равна высоте блока плюс 6 мм, ширина картонной сторонки равна ширине блока минус 1–2 мм.

Пример: 

Определить формат картонных сторонок, если формат издания 70 х 100/16.

1. Определяем формат издания до, и после обрезки
70 х 100 /16

4        4   4х4


17,5 х 25 см. до обрезки

17,5 – 0,5 = 17 см; 
25 – 1=24



17 х 24 см после обрезки

2. Определить формат картонных сторонок

В к/с = В б/л + 0,6

В к/с = 24 + 0,6 = 24,6 см

Ш к/с = Ш к/с – 0,2

Ш к/с = 17 – 0,2 = 16,8




16,8 х 24,6 см

Раскрой ткани

Перед раскроем ткани определяют размеры тканевых заготовок для цельнокрытой крышки (тип 7) или размеры тканевого корешка для составной крышки и размеры заготовок для крытья сторонок (тип 5,8,9).

Размеры тканевой заготовки можно определить, если известны формат картонных сторонок, размер шпации, толщина картона и величина  загибки ткани.

Точные размеры можно узнать в «Справочнике технолога полиграфиста».

Для записи размеров применяем следующие обозначения: В – высота картонной сторонки, Ш – ширина картонной сторонки, Т – толщина блока, Д – длина дуги корешка, Р – расстав, К – толщина картона.

На загибку ткани берут 15 – 17 (( 1) мм.

Размер тканевой заготовки для цельнокрытой крышки тип 7

Высота заготовки


В к/с + 2к + 30 мм

Ширина заготовки


2(Ш к/с + Р + к) + Д + 30 мм

если корешок прямой Д = Т.

Размеры тканевой заготовки для составной крышки тип 5

Заготовка для корешка


высота В к/с + 2к + 30 мм


ширина Д + 2Р + 30 мм

Заготовка для крытья сторонок


высота В к/с + 2к + 30 мм


ширина Ш к/с + к + 10 мм

(заход сторонки на корешок 8–10 мм).

Размер шпации. Шпация равна отставу плюс 2Р.

Шп = Т + 2Р

Шп = Д + 2Р

Размер расстава


4 + (1,5 ( к) для гибкого картона


5 + (1,5 ( к) для твердого картона

Средний размер расстава для блока толщиной до 20 мм при твердом картоне – 8 мм, при толщине блока более 20 мм – 
9,5 мм.

Размер отстава при прямом корешке равен толщине блока (Т), а при кругленном или грибообразном корешке равен дуге длины корешка (Д).

Зависимость между толщиной блока и длиной дуги корешка

	Толщина блока

Т, мм
	Длина дуги 

кругленного корешка
	Длина дуги

грибообразного корешка

	15
	Т х 1,23
	Т х 1,34

	20
	Т х 1,21
	Т х 1,31 

	25
	Т х 1,17
	Т х 1,28

	30
	Т х 1,15
	Т х 1,26

	35
	Т х 1,12
	Т х 1,24

	40
	Т х 1,10
	Т х 1,20

	45
	Т х 1,09
	Т х 1,19

	50
	Т х 1,08
	Т х 1,18

	55
	Т х 1,07
	Т х 1,17

	60
	Т х 1,07
	Т х 1,17


Пример: 

Рассчитать размеры тканевой заготовки для переплетной крышки тип 7, если формат издания 60 х 90/16, объем 15 бум. л., толщиной 100 мкм, толщина форзацной бумаги 120 мкм, 
2 приклейки толщиной 130 мкм, шитье нитками, тетради 
32 страничные, корешок с отгибкой фальцев, толщина картона 1,75 мм.

1. Определяем формат блока до, и после обрезки

60 х 90 /16  

              4х4

60 : 4 = 15 см





15 х 22,5 см до обрезки

90 : 4 = 22,5

15 – 0,5 = 14,5

14,5 х 21,5 после обрезки

22,5 – 1 = 21,5

2. Определяем формат картонных сторонок

В к/с = В б/л + 0,6 см

В к/с = 21,5 + 0,6 = 22,1 см

Ш к/с = Ш б/л – 0,2 см

Ш к/с = 14,5 – 0,2 = 14,3 см



14,3 х 22,1 см

3. Определяем толщину блока, состоящего из 
32 страничных тетрадей сшитого нитками

(15 х 16 х 100 мкм) + (4 х 120 мкм) + (2 х 130 мкм) +
   б.л.   доля                           толщина                толщина               

  толщина тетрадей         форзацев         иллюстраций      

  + (15 х 200 мкм) = 2400 +480+ 260 ++ 3000 ( 27740 мкм (
тетр.  нитки                

( 2, 77 см
4. Определяем размер шпации с учетом формы корешка

Размер шпации равен длине дуги Д плюс 2Р

Р = 5 + 1,5 ( К

 Р = 5 + 1,5 ( 1,75=5+2,6=7,6мм=0,76см

Длина дуги корешка Д=Т (1,26

Д=2.77 (1,26=3,47см

Шп = Д + 2Р

Шп = 3,47 + (2 х 0,76) = 3,47 + 1,52 = 4,99 ≈ 5 см

Высота заготовки ткани

В т/з = В к/ с + 2к + 30мм

В т/з = 22,1 +(2 х 1,75) + 3 = 22,1 + 0,35 + 3 = 25,45 ≈ 25,5 см

Ширина заготовки ткани

Ш т/з = Ш к/с + 2к + Шп + 30 мм

Ш т/з = (2 х 14,3) +(2 х 1,75мм) + 5 + 3 = 28,6 + 0,35 + 5 +3 = 36, 95 ≈ 37см

37 х 25,5 см

Раскрой ткани производят в долевом направлении

Пример: 

Рассчитать размеры тканевых заготовок для корешка и сторонок при изготовлении переплетной крышки тип 5, если формат издания 60 х 84 /16,  обрезки издания 9,3 усл. печ. листа,  толщина листа 100 мкм, толщина форзацной бумаги 120 мкм, иллюстраций нет, корешок блока прямой, тетради  16 страничные, блок сшит нитками толщина 1,5 мм.

1. Определяем формат блока до, и после обрезки 

60 х 84  /16  

              4х4

60 : 4 = 15 см





15 х 21см до обрезки

84: 4 = 21 см

15 – 0,5 = 14,5

14,5 х 20после обрезки

21 – 1 = 20

2. Определяем формат картонной сторонки

В к/с = В б/л + 0,6 см

В к/с = 20,0 + 0,6 = 20,6 см

Ш к/с = Ш б/л – 0,2 см

Ш к/с = 14,5 – 0,2 = 14,3 см


14,3 х 20,1 см
3. Определяем толщину блока состоящего из 16 страничных тетрадей сшитого нитками

а) переводим усл. печ. листы в бумажные для этого находим переводной коэффициент 

60 х 84   = 0,93
60 х 90

9,3 усл. печ : 0,93 = 10 печ л.

10 печ л.  : 2 = 5 бум. л.

(5 бум. л. х 16 х 100 мкм) + (4х 120 мкм) + (10 тетр х 200мкм)

толщина тетрадей 
форзацы

нитки

= 8000 + 480 + 2000 = 10480 мкм = 1, 048 ≈ 1,05см
1 бум. лист содержит 2 тетради 16 стр., т.е.

1 б. л — 32 стр.


 → 1 б. л — 2 тетради

1т — 16 стр.

4. Определяем размер шпации с учетом формы корешка

Шп = Д + 2Р

Р = 5 + 1,5 х 1,5 = 5 + 2, 25 = 7,25 мм ≈  0,73 см
Шп = 1,05 + (2х 0,73) = 1,05 + 1,46 = 2,49 ≈  2,5 см
5. Определяем размер тканевой заготовки для корешка крышки

В т/з = В к/ с + 2к + 30мм

В т/з = 20,1 +(2 х 1,5)мм + 3 = 20,1 + 0,3см + 3 = 25,45 ≈ 23,4 см
Ш т/з = Шп + 30 мм

Ш т/з = 2,5 +3 = 5,5 см
5,5  х 23,4 см

6. Определяем размер тканевой заготовки для сторонок

В т/з = В к/ с + 2к + 30мм

В т/з = 20,1 + 0,3 = 20,1 + 3см  = 23,4 см

Ш т/з = Ш к/с + к + 10 мм

Ш т/з = Ш к/с + 1,5мм + 1см =  14,3 + 0,15 +1 = 15,45 ≈ 15,5 см    15,5 х 23,4 см

Примеры заданий к самостоятельной работе № 3

Изготовление переплетных крышек (раскрой)

Вариант 1

Рассчитать размеры тканевой  заготовки для изготовления переплетной крышки тип 5, если формат издания 84 х 105/16, объем издания 10 бум. листов, толщиной 100 мкм, толщина форзацной бумаги 130 мкм,  в блоке 5 иллюстраций толщиной 140 мм, блок сшит нитками, тетради 32 страничные,  толщина картона 1,7 мм., корешок кругленный.

Вариант 2

Определить размеры тканевых заготовок  для изготовления переплетной крышки тип 5, если формат издания 70 х 90 /16, объем бока 14 печ. листов, толщина бумажного листа 90 мкм, толщина форзацной бумаги 140 мкм, иллюстраций нет, блок сшит нитками, тетради 16 страничные, корешок прямой, толщина картона 1,8 мм.

Методическое пособие
по организации
внеаудиторной самостоятельной работы
студента по «Русскому языку и культуре речи»
в образовательных учреждениях СПО

(Из опыта работы преподавателя

 русского языка и литературы 

ГОУ СПО  ПК №56

И.А. Бирюковой) 
Пояснительная записка

Самостоятельная работа студента по учебной дисциплине «Русский язык и культура речи» разработана в соответствии с рекомендациями по планированию и организации самостоятельной работы студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования в условиях действия ГОС СПО (Письмо Минобразования России от 29. 12. 2000 № 16-52-138 ин/16-13 Министерствам (ведомствам) Российской Федерации, имеющим образовательные учреждения среднего профессионального образования, Органам управления образованием субъектов Российской Федерации) и, согласно Типовому положению об образовательном учреждении среднего профессионального образования, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 1994г. № 1168, является одним из видов учебных занятий студентов.
Внеаудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине «Русский язык» выполняется студентами по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.
Объем времени, отведенный на внеаудиторную самостоятельную работу, находит отражение в рабочей программе учебной дисциплины «Русский язык. Культура речи» с ориентировочным распределением по разделам или темам и рассчитан в целом по теоретическому и практическому обучению на 18 часов.
Основные цели и задачи самостоятельной работы:
· систематизировать   и   закрепить   полученные   теоретические   знания   и практические  умения  студентов   при   выполнении   ими   самостоятельной работы;
· углубить и расширить теоретические знания студентов;
· сформировать  умения  студентов  использовать  в  работе  нормативную, правовую, справочную документацию и специальную литературу;
· сформировать  у  студентов  творческую  инициативу,  самостоятельность, ответственность и организованность;
· -  сформировать   у   них   самостоятельность   мышления,   способность   к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации. 

Самостоятельная работа студента № 1. Основные фонетические признаки русского языка.
Задание;
Подготовить доклад (привести примеры из произведений).
Содержание темы:
Обобщение, систематизации и углубление ранее приобретенных знаний и умений по фонетике, графике, орфоэпии, орфографии. Понятие фонемы, открытого и закрытого слога.
Выразительные средства русской фонетике. Благозвучные речи. Звукозапись как изобразительное средство.
Учебные цели:
· обобщить, систематизировать и углубить ранее приобре-тенные знания, и умения по фонетике;
· дать представление о фонеме;
· подчеркнуть особенности фонетической транскрипции.
Знания;
· о звуке как кратчайшей неделимый единицы речи;
· классификацию звуков речи (гласные, согласные);
· два значения букв е, е, ю, я;
· обозначение мягкости и твердости согласных звуков на   письме;
· орфоэпические нормы русского языка.
Умения;
- на   примерах   из   произведений   русской   классической   литературы   уметь анализировать тексты, выявлять в нем фонетические признаки;
-
классифицировать звуки речи с их характеристикой и графическим изображением.
Самостоятельная работа № 2. Фонетические средства речевой выразительности.
Задания;
На стихах М. Лермонтова, А. Пушкина, С. Есенина, и др. показать фонетические средства речевой выразительности.
Содержание темы:
Варианты русского литературного произношения: произношение гласных и согласных звуков; произношение заимствованных слов; сценическое произношение и его особенности.
Фонетические средства речевой выразительности: ассонанс, аллитерация, звукоподражание.
Учебные цели;
· дать понятие о фонетических единицах языка и фонетических средствах языковой выразительности;
· дать представление об основных орфоэпических нормах как системе, способствующей сохранению единообразия в произношению, языковой преемственности поколений.
Знания;
- приемы стилистических средств и их использование мастерами художественного слова.
Умения;
- найти и показать фонетические средства речевой выразительности в поэтическом творчестве русских классиков.
Планирование и организация

самостоятельной работы студентов в группах СПО

учебной дисциплины «Композиция и макетирование»

по специальности 070602 «Дизайн»

(Из опыта работы преподавателя

 спепецдисциплин ГОУ СПО  ПК №56

Л.А. Завалишиной) 
Пояснительная записка
Самостоятельные работы по дисциплине «Композиция и макетирование» проходят во внеаудиторное время.

Учитывая специфику учебной дисциплины «Композиция и макетирование», перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной работы проводиться инструктаж по заданию и сроков сдачи работ, так же рассматриваются моменты и ситуации, которые могут привести к ошибочному итогу работы. Для подготовки внеаудиторной самостоятельной работы студент может использовать различные источники информации: первоисточники (книги, лекционный материал и пр.), аудио-, видео источники, глобальную сеть Internet, данные с производства, если у студента есть связь с производством, посещение или участие в различных творческих мероприятиях, выставках и экспозициях, связанных со спецификой дисциплины или специальности. На выполнение внеаудиторной самостоятельной работы студентам предлагается затратить определенное количество времени, консультации проводятся либо во время занятий, либо во внеурочное время в зависимости от особенности задания и уровня знаний и умений студентов. 

Контроль проводится в виде самоотчетов, защиты творческих работ, работы могут входить в дополнение к аудиторным заданиям, также внеаудиторные самостоятельные работы могут выполняться как в индивидуальном порядке, так и работой в группе, в зависимости от подготовленности и уровня сложности тематики.

Самостоятельные работы по данной дисциплине являются неким первичным этапом, в процессе которого, студент пытается самостоятельно реализовать свои идеи, где, по сути, выражается вся его сущность, видение поставленной задачи, самостоятельное исполнение. На примере выполненной работы мы можем увидеть его аналитический подход к выполнению задания, принципы и цели которых он придерживается, и выявить его сильные и слабые стороны. 

Подходя к разработке самостоятельных работ, преподаватель должен четко продумать, чего он хочет добиться от студентов, что даст выполнение этой работы для самого студента в формировании его профессиональных и личностных качеств. Поэтому преподаватель для начала ставит общие цели, знания и умения, которые выглядят следующим образом: 

Учебные цели: Организация учебного процесса, когда обучающийся исходя из самостоятельной работы, подводит себя к самостоятельному решению того или иного вопроса. Логическое обоснование способа выполнения работы. Развить самокритику и самоанализ, переход от общего решения к частному. Самообразование, закрепление и систематизация знаний.

Знания: Закрепление и систематизация полученных знаний и умений во время аудиторных занятий.

Умения: Творческий подход (творческое видение, решение задачи), анализ и подбор тематического материала, умение графически передать свои замыслы, идеи и свое видение данного аспекта вопроса. Самостоятельная организация при подготовке к учебному процессу. Критически оценить выполненную самостоятельно работу.

В итоге, при комплексном аудиторном занятии, есть возможность развить у студента креативные способности, которые преподаватель может упустить при аудиторных занятиях. Внеаудиторные самостоятельные работы дают преподавателю более целостное видение творческого потенциала студента.

Сводно-тематический план
по учебной дисциплине «Композиция и макетирование»

	Тематический план
	Самостоятельная работа

	№
	Раздел, тема
	№
	Наименование самостоятельной работы
	Кол-во часов, выделенных на самостоятельную работу

	Раздел 1. Основы композиции

	1.1.
	Приемы и методы работы над композицией
	1
	Техники работы с линиями.
	5

	1.2.
	Различные способы организации плоскости
	2
	Сочетание линий.
	5

	1.3
	Орнамент. Роль орнамента в печатной продукции
	3
	Графические зарисовки орнаментов.
	5

	1.4
	Шрифты
	4
	Работа со шрифтами.
	5

	1.5
	Цвет как элемент композиции 
	5
	Цветовые сочетания.
	5

	Раздел 2. Тектоника и объемно-пространственная структура.

	2.1
	Макетирование
	6
	Макет брошюры.
	12

	2.2
	Курсовое проектирование
	7
	Макет печатного издания.
	13

	Раздел 3. особенности композиции печатной продукции

	3.1
	Свойства композиции
	8
	Композиции в геометрической фигуре.
	5

	3.2
	Фактуры
	9
	Аналоги фактур.
	5

	3.3
	Стилевое единство
	10
	Фактуры в геометрических фигурах.
	5

	3.4
	Закономерности организации плоскости полиграфической продукции
	11
	Закономерности организации плоскости в полиграфической продукции.
	5

	3.5
	Связь формы и содержания печатной продукции
	12
	Отражение содержания полиграфической продукции через ее форму.
	5

	
	
	
	Итого
	75


Раздел 1. Основы композиции
Тема 1.3. Орнамент. 

Роль орнамента в печатной продукции

Самостоятельная работа № 3: Графические зарисовки орнаментов. Подбор аналогов: растительные, геометрические, зооморфные и их зарисовки.

Учебные цели: 

· Увидеть разнообразие мотивов, видов, способов исполнения;

· Подобрать наиболее близкие к творческой натуре орнаментальные объекты.

Оснащение: формат листа А4 или А3, линейка, карандаш, тушь, перья (гелиевая ручка, роллер, рапидограф), клей, ножницы.
Методические указания для студентов по выполнению практической работы: 
· Работа компонуется на формате А3, или на двух форматах А4;
· Должны присутствовать контрастные решения, нюансные решения.
· Композиция должна быть аккуратной;
· В работе использовать принцип комбинаторики.
Алгоритм выполнения практической работы:

· Горизонтально расположить формат листа А4;А3.

· Из подобранных материалов первоисточника, зарисовать орнаментальные мотивы, или использовать технику коллажа вырезать эти мотивы, закомпоновать их на предложенных форматах, и приклеить, в определенном порядке.

· Использовать принцип разницы элементов по высоте, по ширине, по чередованию.

Пример итоговой работы студента
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Приложения

Приложение № 1
Определение целей СРС

Создавая учебно-методическое пособие, предназначенное для индивидуальной самостоятельной работы студента, преподаватель должен в начале продумать цели, которые необходимо достигнуть студенту в процессе выполнения данной работы.

Цели СРС должны соответствовать требованиям ГОС СПО, рабочей учебной программе по дисциплине и быть: реальными, конкретными, выполнимыми и триедиными, т. е. Включать в себя цели обучения, развития и воспитания.

Самостоятельная работа как форма внеаудиторной работы, предлагаемая студентам, имеет следующие цели:
· углубленное изучение отдельных тем программного материала;

· систематизация технической информации по отдельным технологическим процессам и операциям;
· интегрирование знаний, полученных по общеобразовательным, общетехническим и специальным дисциплинам;
· развитие навыков создания информационного поля по данной тематике;

· развитие навыков работы с технической литературой.
Приложение № 2

Памятка «Как разъяснять теорию»

Теория — учение, система научных принципов, идей, обобщающих практический опыт и отражающий законномер-=ности природы, общества, мышления.

Последовательность действий:

1. Выяви, какие факты, наблюдения послужили основанием для формулирования теории.

2. Назови основные понятия, положения теории.

3. Определи круг явлений, объясняемых данной теорией.

4. Приведи опытные и экспериментальные данные, которые могут служить доказательством правильности теории.

5. Назови области практического применения данной теории.

Памятка «Как разъяснить закон»

Закон — связь и взаимосвязь каких-либо явлений объективной действительности.

Последовательность действий:

1. Выяви, между какими явлениями или величинами устанавливает связь данный закон.

2. Опиши пути открытия закона.

3. Приведи формулировку закона.

4. Попытайся записать его в символической форме.

5. Приведи доказательства в пользу существования закона.

6. Назови области практического применения данного закона.
Приложение № 3
Реферат – это краткое изложение в письменном виде или в форме публичного доклада содержания научного труда (трудов), литературы по теме. Это самостоятельная научно-исследовательская работа студента, где автора раскрывает суть исследуемой проблемы, приводит различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. Содержание реферата должно быть логичным; изложение материала носит проблемно-тематический характер. Тематика рефератов обычно определяется преподавателем, но в определении темы инициативу может проявлять и студент.

Прежде, чем выбрать тему реферата, автору необходимо уточнить свой интерес, определить, над какой проблемой он хотел бы поработать, более глубоко ее изучить.

Структура реферата:

· план-оглавление;

· введение (постановка проблемы, объяснение выбора темы, ее значения, актуальности, определение цели и задач реферата, краткая характеристика используемой литературы);

· основная часть (каждая проблема или части одной рассматриваются в отдельных разделах реферата и являются логическим продолжением друг друга);

· заключение (выводы автора, область применения результатов работы);

· список литературы.

· план работы;

· систематизация полученных сведений;

· выводы и обобщения

Этапы работы над рефератом

1. Формулирование темы, которая должна быть не только актуальной по своему значению, но и оригинальной, интересной по содержанию.

2. Подбор и изучение основных источников по теме (как правильно, при разработке реферата используется не менее 8–10 различных источников).

3. Составление списка литературы.

4. Обработка и систематизация информации.

5. Разработка плана реферата.

6. Написание реферата.

7. Публичное выступление с результатами исследования.

Доклад — это вид самостоятельной работы, используется на учебных и внеклассных занятиях, способствует формированию навыков исследовательской работы, расширяет познавательные интересы, приучает критически мыслить. При написании доклада работу начинают, как правило, с того, что составляют план, подбирают основные источники. В процессе работы с источниками систематизируют полученные сведения, делают выводы и обобщения. К докладу по крупной теме могут привлекаться несколько студентов, между которыми распределяются вопросы выступления. В настоящее время доклады, подготовленные в ученых заведениях, по содержанию практически ничем не отличаются от рефератов и являются зачётной работой студента.

Критерии оценки реферата и доклада

· Актуальность темы исследования;

· Соответствие содержания теме;

· Глубина проработки материала;

· Правильность и полнота исследования источников;

· Соответствие оформления реферата стандартам.

По усмотрению преподавателя рефераты могут быть представлены на семинарах, научно-практических конференциях, а также использоваться как зачётные работы по пройденным темам.

Приложение № 4

ТЕРМИНОЛОГИЧЕСКИЙ СЛОВАРЬ
Аббревиатура — слово, образованное из названий начальных букв или из начальных звуков слов, входящих в исходное словосо​четание.
Абзац — красная строка
1. Отступ в начале строки печатного или рукописного текста.
2. Часть текста, связанная смысловым единством и выделен​ная отступом первой строчки.
Абстракция — мысленное отвлечение от каких-либо свойств или признаков предметов, явлений при одновременном отвлече​нии от существенных признаков и свойств.
Алгоритм — определённая последовательность операций для решения задачи.
Анализ — мысленное расчленение целого на части.
Аннотация — краткая характеристика текста (книги, статьи, рукописи), раскрывающая основные проблемы, затронутые в тексте, мнения, оценки, выводы автора.

Примечание: текст аннотации обычно не стандартизируется

Вывод — это главная мысль, в которой подводится итог какого-либо описания или объяснения, наблюдения или опыта.
Выделение главного — сущности, то есть того, без чего суще​ствование данного явления или предмета невозможно.
Выписка — выписанная из источника нужная мысль.
Выявление причинно-следственных связей - всё есть причина и всё есть следствие (
, потому что
).
Доказательство — обоснование истинности или ложности какой-либо мысли.
Закон — связь и взаимосвязь каких-либо явлений объективной действительности.
Интерпретация — истолкование, объяснение, раскрытие смысла, перевод на более понятный язык.
Классификация — распределение множества явлений или предметов на группы по общему для каждой группы признаку.
Конкретизация — мысленное выделение из общего того или иного частного конкретного свойства и признака.
Конспект — сжатое, связное изложение основных положений прочитанного.
Логическая схема материала — последовательно связанные друг с другом смысловые опорные пункты.
Моделирование — изображение, которое фиксирует всеобщее отношение некоторого целостного объекта и обеспечивает его дальнейший анализ, метод познания интересующих нас качеств через модели. Осуществляется в предметной, графической или знаковой форме.
НОТ (научная организация труда) — источник повышения ко​эффициента полезного действия (КПД) работы, позволяющий добиться максимального эффекта при наименьших затратах энер​гии, времени, материалов.
Обобщение — выделение и объединение самого главного в изученном материале.
Определение — краткое раскрытие содержания понятия.
Отзыв — общая оценка, критическое суждение, мнение, впечатление о работе, произведение без дательного анализа.

· выступление (предмет анализа, актуальность темы, структура текста, заключение о соответствии работы заявленной теме);

· основная часть (краткое содержание и оценка качества выполнения исследования; оценка полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости исследования); 

· заключение (общая оценка работы, пожелания автору).

Понятие — знания о сущности явления.
 Причина — это то, что порождает последующее явление. 
Рецензия — критический отзыв о каком-нибудь сочинении, о педагогическом сочинении, о педагогической работе (статье). Это краткое объективное воспроизведение взглядов автора в статье и развернутое научно-обоснованное оценочное отношение к ведущим идеям рецензируемого источника.

· вступление (предмет анализа, актуальность темы, структура текста);

· основная часть (изложение позиции автора по ключевым вопросам исследуемой проблемы, как в целом, так и к главным ее положениям; изложение отношения рецензента к исследуемой проблеме; критическая оценка изложенных автором идей, выводов, доказательств);

· заключение (выводы рецензента, пожелания автору).

Примечание: структура рецензии может быть различной по желанию автора

Реферат — это краткий обзор основного содержания несколь​ких книг по проблеме исследования.
Обобщение - выделение и объединение в логическое заклю​чение самого главного в изучаемом материале.
Синтез — мысленное соединение частей в одно целое.

Система — множество взаимосвязанных элементов, которые в своей совокупности составляют единое целое. Система характеризуется: логической завершённостью, взаимосвязанностью эле​ментов и целостностью.
Систематизация — мыслительная операция по сведению зна​ний в определённую систему. 

Следствие — это то, что было порождено предшествующим явлением.
Смысловая группировка материала — членение материала по смыслу на отдельные куски, содержащие общую мысль в объе​диненных вместе фразах.
Смысловые опорные пункты — фраза или слово, которые концентрируют в себе смысловую нагрузку выделенного смыслового куска материала и закрепляются в памяти
Составление плана — выделение и последовательная запись самых основных положений изучаемого материала.
Сравнение — раскрытие в изучаемых явлениях и предметах общего и различного.
Суждение — это форма мышления, которая содержит в себе утверждение или отрицание какого-либо положения.
Сущность — самое главное в явлении, иначе говоря, это то, без чего его существование не возможно
Тезис — положение, кратко излагающее какую-либо идею, а также одну из основных мыслей лекции, доклада, сочинения.
Теория — учение, система научных принципов, идей, обобщающих практический опыт и отражающий закономерности природы, общества, мышления.
Термины — научные понятия.
Убеждение — знания, которые глубоко осознаны и в истинности которых мы не сомневаемся.
Умозаключение — это форма мышления, в процессе которой человек, сопоставляя и анализируя различные суждения, приходит к новым общим или частным логическим выводам.
Формулировка выводов — формулировка главной мысли, в которой подводится итог какого-либо описания или объяснения, наблюдения или опыта.
Цитата — дословная, точно воспроизводящая текст, выписка.
Эксперимент — научный опыт, попытка сделать, предпринять что-либо.
Эссе — может использоваться как форма самостоятельной работы студента, творческая работа небольшого объема, выражающее индивидуальные впечатления и соображения по конкретной теме. 

Явление — то, в чём сказывается, обнаруживается сущность, а также вообще всякое проявление чего-либо.
Список использованных источников 

для подготовки материалов семинара
1. Алексеева, Л.П.  Обеспечение самостоятельной работы студентов / Алексеева Л.П., Норенкова Н.А // Специалист.— 2005. — №6.
2. Аргунова ,Т.Г. Организация самостоятельной работы студен-тов средних специальных учебных заведений / Аргунова Т.Г.—М.: НПЦ «Профессионал-Ф», 2003. 
3. Аргунова, Т.Г. Использование кейс-метода в среднем специальном учебном заведении / Т.Г.Аргунова, И.П Пастухова, В.А. Подвойский .—М.: Библиотека журнала «СПО», 2006 

4. Жарова, Л.В. Учить самостоятельности.— М.: Просвеще-ние,1993

5. Исследовательская работа: практика  организации и проведения / отв. рек. В.Ф. Кривошеев, сост. Н.Б. Орлова.— М.: УМЦ ПО ДОМ, 2007

6. Калашникова, Т.А. Организация самостоятельной работы студентов / Т.А.Калашникова // Приложение к журналу «СПО».— 2000.— №1.. 

7. Кондауров, М.Т. Самостоятельная работа студентов / М.Т. Кандауров // Профессиональное образование.—2001.— №9.

8. Конышева, Л.В. Организация самостоятельной работы учащихся по иностранному языку / Л.В.Конышева. – СПб.: КАРО, Мн.: Издательство «Четыре четверти», 2005.

9. Королькова, Э. П. Формирование у стендов навыков самостоятельной работы / Э.П. Королькова // СПО.—2001.
— № 9. 

10. Курбатова,Т. П. Из опыта организации самостоятельной работы по инженерной графике / Т.П.Курбатова // Приложение к журналу «СПО».— 2004.—№ 2. 

11. Муслимова, А. Ф. Развитие стремлений к самосовер-шенствованию и творческой самореализации  / А.Ф. Муслимова // Среднее профессиональное образование.— 2001.— № 4. 

12. Муслимова. А. Ф. Развитие стремлений к самосовершенст-вованию и творческой самореализации  / А.Ф. Муслимова // Среднее профессиональное образование.— 2003.—№ 9. 

13. Очулина, Р. Ф. Самостоятельная работа студента с учетом психологического аспекта / Р.Ф. Очулина, Е.А. Александрина, Г.Н.Новикова  // Специалист.— 2003.— № 12. 

14. План, Н. В. Организация самостоятельной работы студентов / Н.В.План // Среднее профессиональное образование.— 2005.— № 3

15. Рахманин, Н. В. Стилистика деловой речи и редакти-рование служебных документов: учеб. пособие. / Н.В. Рахма-нин. – М.: Высшая школа, 1997.

16. Рекомендации по планированию и организации самостоятельной работы студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования в условиях действия ГОС СПО: Письмо Министерства образования РФ от 29 декабря 2000г. № 16-52-138 ин/16-13.

17. Рекомендации по организации самостоятельной работы студентов средних специальных учебных заведений. – М.,1999.

18. Скобелева. Т.М. Современные технологии обучения в образовательных учреждениях среднего  профессионального образования / Т.М.Скобелева. – М.: Издательский дом «Новый учебник», 2004. – (Серия «Библиотека Федеральной программы развития образования».)

19. Скок, Г.Б. Как проанализировать собственную педагоги-ческую деятельность: учеб. пособие для преподавателей  / Г.Б. Скок ; отв. ред. Ю. А. Кудрявцев. – М.: Педагогическое общество России, 2001.

20. Управление самостоятельной работой студентов: метод. пособие / под общ. ред. И.П. Пастуховой, Т.Г. Аргуновой. — М.: Библиотека журнала «СПО», 2006.

21. Энциклопедия профессионального образования: в 3 т./ под ред. С. Я. Батышева. — М. Российская Академия образования, Ассоциация «Профессиональное образование». — М., 1999.

PAGE  
4

