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МЕТОДИЧЕСКИЙ ПАСПОРТ

Преподавателя  Щегловой Ирины Ивановны
(фамилия, имя отчество)

Введение

Методический паспорт преподавателя  предназначен для мониторинга индивидуальной педагогической деятельности. 
Методический паспорт  заполняется и пополняется информацией преподавателем/мастером, а контроль за своевременным заполнением возлагается на председателя цикловой комиссии/заведующим отделением. За достоверность информации, указанной в паспорте, отвечает непосредственно сам преподаватель. Хранится паспорт в методическом кабинете и на личной электронной страничке преподавателя. 
Досье преподавателя кроме методического паспорта, должно содержать: 
· анализы уроков (и выписка из протокола) 
· отчет о работе преподавателя за год,
· отчет о стажировке, 
Вводится в действие паспорт с сентября 2012 года, пополняется информацией ежегодно, далее происходит замена листов, где информация считается устаревшей. Проверяется паспорт на наличие данных  перед смотром цикловых комиссий. Аккуратное и своевременное ведение записей в паспорте является обязательным для каждого преподавателя/мастера .

После увольнения  преподавателя, методический паспорт хранится в методическом  кабинете в течение 1 года.

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Фамилия, имя, отчество Щеглова Ирина Ивановна 

Сведения об образовании: 
какое образовательное учреждение закончил 

Московский электротехнический институт связи
когда (указать год окончания) 1978 год
специальность Организация  механизированной обработки  экономической информации
квалификация инженер экономист
Наличие педагогического образования нет
________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

какое образовательное учреждение, когда
Наличие наград, почетных  званий, ученой степени, почетных грамот Департамента образования, Министерств  нет 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(год, № приказа)
Должность:   преподаватель спецдисциплин 28.08.1997 г.__________________ 

указать дату назначения на данную должность

С какого года работает в колледже 2011 г._______________________________

	
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015

	Стаж работы в колледже (на 1сентября): 
	
	11 месяцев
	2 года
	3 года
	

	Общий    трудовой стаж
	
	34 года
	35 лет
	36 лет
	

	Педагогический    стаж
	
	15 лет
	16 лет
	17 лет
	

	Стаж по специальности  
	
	15 лет
	16 лет
	17 лет
	


Преподаваемые дисциплины профессиональные модули / виды практик : 

	2011-2012 уч.год
	2012-2013 уч.год
	2013-2014 уч.год
	2014-2015 уч.год
	2015-2016 уч.год

	Бухгалтерский учёт
	Бухгалтерский учёт
	Основы экономической теории
	
	

	Аудит
	Организация налоговой системы
	
	
	

	ПМ 01. Документирование хозяйственных операций

ПМ Практические основы бухгалтерского учёта имущества организации
	Налоговое законодательство
	
	
	

	Пм 02. Ведение бухгалтерского учёта источников формирования имущества
	Налоговый учёт и отчётность
	Налоговый учёт и отчётность
	
	

	Практические основы бухгалтерского учёта источников формирования имущества
	ПМ 04. 

МДК.04.01 Технология составлении бухгалтерской отчетности
 
	ПМ 04. 

МДК.04.01 Технология составлении бухгалтерской отчетности

	
	

	Бухгалтерская технология  проведения инвентаризации
	ПМ 04. 

МДК.04.02. Основы анализа бухгалтерской отчетности
	ПМ 04. 

МДК.04.02. Основы анализа бухгалтерской отчетности
	
	

	Учебная практика 
для получения первичных профессиональных навыков
	МДК. 03.01.   Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
	МДК. 03.01.   Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
	
	

	«Производственная практика по профилю специальности»
ПМ 01. Документирование хозяйственных операций

МДК.01.01 Практические основы бухгалтерского учёта имущества организации


	«Производственная практика по профилю специальности»
ПМ 03.                   МДК. 03.01.   Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
	ПМ 06. Учебная практика для получения первичных профессиональных навыков
	
	

	
	«Производственная практика по профилю специальности»
ПМ 04

МДК.04.01 Технология составлении бухгалтерской отчетности
МДК.04.02. Основы анализа бухгалтерской отчетности
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Являюсь преподавателем цикловой комиссии ПЦК «Экономических дисциплин»
Другие дополнительные сведения

	Год
	(такие как заведование центром, отделением, кабинетом, лабораторией, председательство в цикловой комиссии, кураторство  и др.)

	1999-2002
	Председатель методической комиссии

	1997-2012
	Зав.кабинетом бухгалтерского учёта

	1997-2009, 2011-2012
	Куратор

	2012 -2013
	Зав. кабинетом

	2013 -2014
	Зав. кабинетом

	
	

	
	

	
	


2. СВЕДЕНИЯ  О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ, ПОДГОТОВКЕ И ПЕРЕПОДГОТОВКЕ

(в данном  разделе отображается информация о повышении квалификации и стажировках преподавателя за  последние пять лет с указанием даты последней аттестации. Вносится название учреждения, в котором проходили курсы, фиксируются данные из документа, подтверждающего прохождение повышение квалификации).
Квалификационная категория  (разряд) высшая (13 разряд)
Дата последней аттестации 2012 г.
Прохождение курсов повышения квалификации и стажировок
	№ п/п
	год
	Сроки 

прохождения
	Наименование образовательного учреждения (подразделения) дополнительного профессионального образования


	Наименование проблемы, темы, программы дополнительного профессионального образования


	Длительность (количество часов)

	1

	2009


	Март 2009 г.

	ООО «ТДС –ПРОМЕТЕЙН-М»


	Использование систем интерактивного обучения на базе Интерактивной доски ACTIVboard
	8

	Выдан сертификат № Т-7 серия от 12 марта 2009 г.



	2
	2010


	Сентябрь 2010 г.


	ООО «СПЕКТР-НН»


	КонсультантПлюс. Технология Проф
	10

	Выдан  сертификат №132-7763-4 серия от 29.09.2010 г.

                                     

	3


	2012


	Январь-Апрель 2012 г.

	ГБОУ ДПО УМЦ по профессиональному образованию Департамента образования г. Москвы


	Информационные технологии в профессиональном образовании (КДИ) в предпринимательской подготовке студентов ОУ СПО
	72



	Выдано Удостоверение № 650 от 05.04.2012 г.

	4


	2010-2011
	
	ООО «Магистраль», ООО «ТД Грибьен»


	Работа в должности главного бухгалтера


	

	5
	2013г.
	Октябрь-декабрь 2013 г.
	ГБОУ ДПО УМЦ по профессиональному образованию Департамента образования г. Москвы


	«Бухгалтерский  учет и налогообложение организации»
	72

	Выдано Удостоверение о краткосрочном повышении квалификации № 640 от 03.12.2013 г.

         


3. участие преподавателя в городских, всероссийских И МЕЖДУНАРОДНЫХ мероприятиях 
	№ п/п
	Дата
	Название мероприятия

Тема работы
	Место проведения
	Результаты

	1
	Март 2012г.

	Городской конкурс учебно- методических проектов с использованием  информационных и коммуникационных технологий среди преподавателей образовательных учреждений профессионального образования «Мастерская мультимедийных занятий». Мультимедийный урок на тему «Порядок составления документов по учёту заработной платы»
	ГБОУ ДПО УМЦ по профессиональному образованию Департамента образования г. Москвы


	

	2
	Декабрь 2012 г.

	Конкурс достижений педагогических кадров по разработке и внедрению электронных образовательных ресурсов 
«Электронное учебное пособие по  МДК04.01 « Технология составления бухгалтерской отчётности»
	ГБНУ НИИРПО
	Грамота

	3
	Март 2013г.


	Экономический форум № 4 «Развитие  эффективной экономики региона». 
	Колледж связи № 54
	Грамота

	4
	Февраль 2013 г.

	Международная научно-практическая конференция «Образование и наука: современное состояние и перспективы развития»
	г. Тамбов
	Публикация  статьи «Практикоориентированный подход к методике обучения дисциплине «Налоги и налогообложение» в сборнике научных трудов. Сертификат

	5
	Октябрь 2013 г.
	Международная  научно-практическая конференция «Современные тенденции в образовании и науке»

	г. Тамбов
	Публикация статьи «Сущность процесса обучения и особенности преподавания экономических наук в сфере перехода образования на новые стандарты»
в сборнике научных трудов
ISBN. Сертификат

	6
	Декабрь 2013 г.
	Международная  научно-практическая конференция «Актуальные вопросы образования и науки»

	г. Тамбов
	Публикация статьи «Научно-методическое сопровождение личностно-профессионального развития преподавателей и студентов колледжа»
в сборнике научных трудов
ISBN. Сертификат

	7
	Март 2014
	Международная  научно-практическая конференция «Теоретические и прикладные  вопросы образования и науки»

	Г. Тамбов
	Сертификат 000582 от31.03.2014      Публикация статьи «Реализация программы прикладного бакалавриата»



	8
	Март 2014
	Экономический форум № 5 «Актуальные вопросы  социально-экономического развития РФ»

	Колледж связи № 54
	Грамота

	9
	Март 2014
	Конкурс методических разработок по организации внеаудиторной самостоятельной работы студентов. Номинация «Лучшая разработка по МДК (ПМ)»


	Колледж связи № 54
	Грамота                  за 3 место

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.Организация и проведение общеколледжных мероприятий

(такие как день открытых дверей, посвящение в студенты, форумы , день учителя, День Победы и др. мероприятия, проводимые в колледже)
	№ п/п
	Дата
	Название мероприятия

Тема работы
	Место проведения
	Итоги 

	1
	Март 2012 г.

	Экономический форум  № 3 «Инвестиции  в инновационные проекты России»
	Колледж связи № 54
	Грамота

	2
	Март 2013 г.

	Экономический форум № 4 «Развитие  эффективной экономики региона».
	Колледж связи № 54
	Грамота

	3.
	Ноябрь 2013 г.

	Неделя финансовой грамотности
Группа ЭКБ 9-2 Тема выступления: «История развития денег в России»
	Колледж связи № 54
	

	4.


	Март 2014
	Экономический форум № 5 «Актуальные вопросы  социально-экономического развития РФ»
	Колледж связи № 54
	Грамота

	5
	Март 2014
	Конкурс методических разработок по организации внеаудиторной самостоятельной работы студентов. Номинация «Лучшая разработка по МДК (ПМ)»


	Колледж связи № 54
	Грамота                            за 3 место

	
	
	
	
	

	5. Сведения об участии студентов в семинарах,

 конкурсах, научно-практических конференциях 

(руководство научно-исследовательской работой студента, подготовка преподавателем студента к участию в конкурсе, семинаре)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Открытые уроки, проведенные преподавателем
(раздел отражает ежегодные данные об открытых уроках и уроках на производстве, проведенных преподавателем на протяжении пяти лет).
	№ п/п
	Дата 
	Дисциплина
	Тема 
	Цель урока
	Группа
	Место проведения

	1.
	Октябрь 2011 г.

	Теория бухгалтерского учёта
	 «Счета и двойная запись»
	Усвоение порядка отражения на счетах бухгалтерского учёта хозяйственных операций
	ЭКБ 9-3
	Колледж связи

	2.
	Октябрь
2012 г.

	Бухгалтерский учёт
	 «Практическая работа № 6 «Составление табеля учёта рабочего времени. Начисление основной и дополнительной заработной платы.»


	Научиться составлять табель учёта рабочего времени, а затем на основании табеля -  производить начисление заработной платы.


	ЭКБ 9-2
	Колледж связи

	3.
	Ноябрь 2013 г.

	 МДК 03.01«Организация расчётов с бюджетом и внебюджетными фондами»


	«Практическая работа № 6  «Заполнение налоговой документации по налогу НДФЛ »

	Научиться составлять: справку 2- НДФЛ, платежное поручение на перечисление налога в бюджет, налоговую декларацию 3-НДФЛ
	ЭКБ 11-6
	Колледж связи

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


7. ПЕРЕЧЕНЬ ПУБЛИКАЦИЙ,  ПЕЧАТНЫХ ИЗДАНИЙ
(статьи в специализированных журналах, газетах, интернет – сообществах и другие публикации)
	№ п/п
	Год издания
	Тема
	Название сборника, издания

	1
	2013г.

	Практикоориентированный подход к методике обучения дисциплине «Налоги и налогообложение»


	«Образование и наука: современное состояние и перспективы развития»

	
	2013

	«Сущность процесса обучения и особенности преподавания экономических наук в сфере перехода образования на новые стандарты»
в сборнике научных трудов

	Образование и наука: современное состояние и перспективы развития»

	
	2013
	«Научно-методическое сопровождение личностно-профессионального развития преподавателей и студентов колледжа»
в сборнике научных трудов

	Образование и наука: современное состояние и перспективы развития»

	
	2014


	«Реализация программы прикладного бакалавриата»
	«Образование и наука: современное состояние и перспективы развития»

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Разработка учебно-программной документации,  дидактических и методических материалов 
(перечень, рабочих программ, выполненных и разработанных преподавателем, рабочих тетрадей, УМК, сценариев и положений).

	№ п/п
	Год разработки
	Тема
	Вид методической разработки

	1
	2011
	 «Налоги и налогообложение» 
	Рабочая программа в соответствии с ФГОС

	2
	2011

	ПМ «Практические основы бухгалтерского учета имущества организации» 
	Рабочая программа по профессиональному модулю

	3
	2011

	ПМ. 02 «Практические основы бухгалтерского учёта источников формирования имущества организации» 
	Рабочая программа по профессиональному модулю

	4
	2011
	ПМ. 02 « Бухгалтерская технология проведения и формирования инвентаризации»  
	Рабочая программа по профессиональному модулю

	5
	2011
	 «Знаете ли Вы Налоговый кодекс РФ ч.1?»
	Урока – конкурс

	6
	2011
	 «Учет труда и заработной платы», 

«Учет уставного капитала», 

«Формирование финансовых результатов» 
	Практические работы

	7
	2012
	 «Практические основы бухгалтерского учета имущества организации»
	Тестовые задания по ПМ

	8
	2012
	ПМ «Практические основы бухгалтерского учёта источников формирования имущества организации»
	Практические работы

	9
	2012
	ПМ «Бухгалтерская технология проведения и формирования инвентаризации»
	Практические работы

	10
	2012
	 «Налоги и налогообложение»
	Тестовые задания

	11
	2011
	 «Налоги и налогообложение» 
	Практические работы

	12
	2011
	 «Налоги и налогообложение»
	Рефераты

	13

	2011
	 «Первичные документы по учёту труда и заработной платы»
	Мультимедийный урок

	14
	2011
	 «Учёт собственного капитала»
	Тестовые задания

	15
	2011
	 «Права, обязанности и ответственность аудитора»
	Ситуационные задачи

	16
	2011
	 «Аудиторская проверка уставного капитала организации»
	Практические работы

	17
	2012
	По получению специальности «Бухгалтер – кассир»
	Рабочая программа по учебной практике

	18
	2012
	Задания для выполнения программы учебной практики по получению специальности «Бухгалтер – кассир»
	Практические работы

	19
	2012
	ПМ 04 МДК.04.01 Технология составлении бухгалтерской отчетности

	Электронный учебник

	20
	2012
	«Организация налоговой системы в РФ»
	Рабочая программа в соответствии с ГОС

	21
	2012
	«Налоговый учёт и отчётность»
	Рабочая программа в соответствии с ГОС

	22
	2012
	«Налоговое законодательство РФ»
	Рабочая программа в соответствии с ГОС

	23
	2013
	ПМ 03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 
	УМК

	24
	2013
	ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности»
	УМК

	25
	2013
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